A PREFEITURA MUNICIPAL DE MACIEIRA

DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

TERMO DE REFERENCIA

O Termo de Referéncia em epigrafe tem por finalidade, atender o disposto na
legislacdo vigente concernente as contratagbes publicas, em especial ao artigo 37,
inciso XXI da Constituicdo Federal, bem como, normatizar, disciplinar edefinir os

elementos que norteardo o presente Processo Licitatorio.

1. DA AREA SOLICITANTE
1.1. Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

1.2. Departamento de Compras.

DO OBJETOEstimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memoérias de calculo e dos documentos que lhe déo
suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a administracdo optar
por preservar 0 seu sigilo até a conclusdo da licitacdo (inciso VI do 8§ 1° da Lei
14.133/21 e art. 7°, inciso VI da IN 40/2020).

Valor estimado: R$ 1.350,00.

2.

2.1. O objeto do presente instrumento refere-se a eventual Contratacdo direta
por Inexigibilidade de licitagdo para o 13° CongreSul.

2.2.  IncricBes para o0 13° CongreSul a ser realizado nos dias 12 a 15 de Agosto
de 2024, no Saldo de Eventos Hotel Golden Park Foz do Iguacgu — PR.

2.3. O Cronograma sera dividido em:
1° Dia: Abertura
2° Dia: Palestras com os temas: “A Saude Mental e a Valorizagdo dos

Profissionais Envolvidos na Defesa dos Direitos das Criancas e dos



Adolescentes”.

“A protecao a Infancia e adolescéncia nos paises do Mercosul e os desafios
dos Conselheiros Tutelares na area de fronteira”.

“Estratégias e desafios na estruturacdo e capacitagdo para membros dos
Conselhos Tutelares no Brasil, e o Papel do Férum Colegiado Nacional em
sua legitimacao”.

“Direitos trabalhistas dos Conselheiros Tutelares”.

3° Dia: Palestras com os temas: Palestra Motivacional “Eu cuido deles e
quem cuida de mim?”

“Pessoas em situacao de violéncia”.

“Os desafios da educacao até o ano de 2030 no Brasil e a Evasao Escolar”.
“A estruturagcdo da Rede de Atendimento nos Municipios, através dos
Protocolos e Fluxos de atendimento”.

3° Dia: Palestras com os temas: “Adocao” e “O protagonismo do colegiado

mediante juridicializacdo da agao conselheira!”.

2.4.  Aquisicdo dos itens relacionados de acordo com tabela abaixo, conforme

condi¢cbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:
ITEM DESCRI(;AO~ UNIDADEDE| QUANT. |VALORUNIT

/IESPECIFICACAO MEDIDA ARIO
R$
Inscri¢gdes para o 13° Evento
CongreSul. und 03 R$450,00 R$1.350,00
01
TOTAL(RS)
1.350,00

2.5. A Justificativa e objetivo da aquisi¢cao tem por finalidade atender a demanda

do setor requisitante, conforme descricdo detalhada, visando manter o
pleno funcionamento das atividades, dando suporte as tarefas e agbes, nas
atividades desenvolvidas pelo setor.

Este evento € de extrema importancia para a atuacdo dos conselheiros
tutelares, proporcionando oportunidades valiosas de aprendizado,
networking e contribuicdo para o fortalecimento dos servicos prestados a
municipalidade. A participacdo neste evento permitird atualizar os
conhecimentos sobre legislacdo, direitos da crianca e do adolescente,

técnicas de mediacao, entre outros aspectos fundamentais para a pratica




didria. Bem como a troca de experiéncias com o0s participantes e
profissionais, permitindo o compartilhamento de boas préticas, desafios
enfrentados e solugdes encontradas em diferentes realidades.

3. DOCUMENTACAO EXTRA
3.1. Além dos documentos os quais o0 setor de licitagbes determinar como
necessarios/ rotina solicita-se:

N&o se aplica.

4. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos do art. 1° da
Lei n°10.520, de 17 de julho de 2002, aqueles cujos padrées de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no Termo de

Referéncia, por meio de especifica¢cdes usuais no mercado.

5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 dias, contados do (a) recebimento da
nota de empenho, em remessa Unica, no endereco da Secretaria de
Assisténcia Social. Os bens poderao ser rejeitados, no ato da entrega, ou
em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
10 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo

da aplicacdo das penalidades.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. S&o obrigactes da Contratante:

7. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia

€ Seus anexos;

7.1.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamentecom as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitacao erecebimento definitivo;

7.1.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

7.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcbes da Contratada,
através de comissédo/servidor especialmente designado;

7.1.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2010.520-2002?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2010.520-2002?OpenDocument

7.2.

fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de
Referéncia e seus anexos;

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do
presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do
objeto e, ainda:

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificagcbes, prazo e localconstantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qualconstardo as
indicagOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ouvalidade;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor
(Lein®8.078, de1990);

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o0 objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacéo;

Manter, durante toda a execucdo do servico, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigcbes de habilitacdo e qualificacéo
exigidasna licitacéo;

Indicar preposto para representa-la durante a execugao do servico.

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1.

N&o serd admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

10. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1.

Nos termos do presente termo de referéncia sera designado representante



10.1.1.

10.1.2.

para acompanhar efiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com aexecucaoedeterminando
oquefor necessérioa regularizacdodefalhasou defeitosobservados.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada,inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ouvicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou deseusagentese prepostos.

O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do servico, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos

observados e encaminhando-os.

11. VIGENCIA E REAJUSTE

11.1.

Os precos séo fixos e irreajustaveis.

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1.

12.1.1.

12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

12.1.5.

12.2.

12.2.1.

12.2.2.

12.2.3.

12.2.4.

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°10.520, de 2002, a
Contratada que:

Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

Enseja do retardamento da execucdo do objeto;

Falhar ou fraudar na execuc¢éo do servico;

Comportar-se de modo inidéneo;

Cometer fraude fiscal;

Pela inexecucéo total ou parcial do servigo, a Administracdo pode aplicar

a CONTRATADA as seguintes sancoes:

Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

Multa moratoria de 1%(um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valordaparcelainadimplida,até olimite de 30(trinta)dias;

Multa compensatoériade 10%(dez por cento) sobreo valor totaldo servigo,
nocasode inexecucaototaldo objeto;

Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a

obrigacéo inadimplida;



12.2.5.

12.2.6.

12.2.7.

12.2.8.

12.3.

12.4.

12.4.1.

12.4.2.
12.4.3.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

Impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unido como
conseqliente descredenciamentono SICAFpelo prazo de até cinco anos;

A sancédo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também ¢é aplichvel emquaisquer das hip6teses previstas como infragédo
administrativa no subitem 16.1 deste Termo de Referéncia.

Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica,enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até
gue seja promovida a reabilitacdoperante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratadaressarcir a
Contratantepelosprejuizoscausados;

As sancgdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.5, 16.2.6 e 16.2.7 poderéo
ser aplicadas a CONTRATADA acompanhada de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

Também ficam sujeitas as penalidades as empresas ou profissionais que:
Tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
Demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo
em virtudede atos ilicitos praticados.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativa que as segurard o contraditério e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14133, e
subsidiariamente a Lei n°9.784, de 1999.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serempagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos
da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativada
Unidoe cobrados judicialmente.

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

A autoridade competente, na aplicagdo das sancbes, levara em
consideracdo a gravidade daconduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio

da proporcionalidade.



12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdoadministrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, cOpias dos processos administrativos necessarias a apuracéo
da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizagdo—-PAR.

A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas n&o
consideradas como atolesivo a Administracdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n°12. 846, de 1° de agosto de2013, seguirdo
seu rito normal naunidade administrativa.

O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de
danos e prejuizos a Administracdo Publicas Federais resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem aparticipagdo de agente
publico.

As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

13. DAS RESPONSABILIDADES DO AGENTE PUBLICO RESPONSAVEL PELA
CONTRATACAO

13.1.

13.2.

Na hip6tese de contratacéo indevida ocorrida com dolo, fraude, ou erro
grosseiro o contratado e agente publico responsavel responderdo
solidariamente pelo dano causado aoerario.

O funcionario publico responsavel pelo presente termo de referéncia,
orcamentos e quaisqueres outros documentos relacionados a presente

contratacdo consta-se infracitado:

13.2.1. Nome completo: Sonia Aparecida Roskoski

13.2.2. Cargo ocupado: Assessor Administrativo
13.2.3. Assinatura e CPF:

14. TERMO DE ACEITE

14.1.

Declaro, que serei responséavel pela fiscalizacdo do ata originado por esse
Processo Licitatério, acompanhando e anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucdo domesmo, determinando o

gue se fizer necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos para exigir



14.2.
14.3.
14.4,
14.5.
14.6.
14.7.
14.8.

14.9.

14.10.
14.11.
14.12.
14.13.

seu fiel cumprimento;

Nome do Fiscal: Marisete Santos
CPF:

Cargo/fungéo:.

Unidade:.

Telefone para contato:

E-mail para contato:
Assinaturado fiscal:

Nome Fiscal: Angela Silva
CPF:

Cargo/funcéo:

Telefone para contato:
E-mail para contato:

Assinaturado fiscal:

15. DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

15.1.

O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento
da contratacdo, permitindo aavaliacdo de custos e demandas, e possuli
anexo os orcamentos e planilhas de precos de mercado, definindo a
sistematica de suprimento, critérios de aceitacdo do objeto, deveres do
Licitante e da Administracdo, procedimentos de fiscalizacdo e
gerenciamento, prazos de entrega e a possibilidade de sancoes

administrativas, de forma clara,concisa e objetiva.

Dessa forma, aprovo o presente Termo de Referéncia.

Macieira, 25 de Junho de 2024.



FELIPE SANTOS DE OLIVEIRA

SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL



