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1. OBJETIVO

Este Manual de Investimentos tem por objetivo estabelecer, de forma clara, padronizada e
documentada, os procedimentos, responsabilidades, fluxos decisérios e controles

relacionados a gestdo dos investimentos do Instituto de Previdéncia de Macieira/SC
(FUPEM).

A normatizacdo desses procedimentos visa assegurar que os recursos previdenciarios
sejam administrados de maneira prudente e estratégica, com foco na seguranga, liquidez e
rentabilidade, em conformidade com a legislagdo vigente, a Politica de Investimentos e as
diretrizes do Pro-Gestao RPPS - Nivel II.

0 manual define as atribuicdes da Diretoria Executiva, do Comité de Investimentos, do
Conselho de Administracdo e do Conselho Fiscal, fortalecendo a governanga, a segregacdo
de fungdes, a transparéncia e a rastreabilidade das decisdes relacionadas a gestdo dos
recursos previdenciarios.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL E NORMATIVA

A gestdo dos investimentos Instituto de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM), é realizada
em conformidade com a legislacdo federal aplicavel aos Regimes Préprios de Previdéncia
Social - RPPS, observando os principios da legalidade, seguranca, transparéncia, eficiéncia,
responsabilidade e preservacao do equilibrio financeiro e atuarial.

Constituem fundamento legal e normativo para a elaboracao e aplicacdo deste Manual de
Investimentos, entre outros:

I. a Constituicdo Federal, especialmente o art. 40, que disciplina o regime proprio de
previdéncia social dos servidores publicos;

II. a Lei n® 9.717, de 27 de novembro de 1998, que estabelece regras gerais para a
organizacdo e o funcionamento dos RPPS;

III. a Lei Complementar n2 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), no que se refere a gestio responsavel e transparente dos recursos publicos;

IV. a Portaria MTP n? 1.467, de 02 de junho de 2022, que consolida as normas
aplicaveis aos RPPS, incluindo diretrizes de governanca, investimentos, controles
internos e prestacido de informacoes;

V. as Portarias da Secretaria de Previdéncia que disp6em sobre parametros atuariais
e demais aspectos relacionados a gestdo dos investimentos dos RPPS;
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VI. as Resolugdoes do Conselho Monetario Nacional - CMN aplicaveis aos
investimentos dos RPPS, especialmente aquelas que tratam dos limites, critérios e
modalidades de aplicacdo dos recursos previdenciarios;

VII. os manuais, orienta¢des, notas técnicas e comunicados expedidos pela
Secretaria de Previdéncia, inclusive aqueles relativos ao CADPREV, DAIR, APR e
demais instrumentos de controle;

VIII. as normas internas do Instituto de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM),
compreendendo a Politica de Investimentos, os regimentos dos érgaos colegiados e
demais atos administrativos pertinentes.

Para fins deste manual, as atividades de natureza técnica, operacional e administrativa
relacionadas a gestdo dos investimentos do Instituto de Previdéncia de Macieira/SC
(FUPEM), sao executadas pela Diretoria Executiva ou por servidores formalmente
designados, contando com o apoio técnico do Comité de Investimentos, observada a
estrutura organizacional do Instituto e as competéncias legais dos érgdos colegiados, nao
implicando a criacdo de novas instancias deliberativas além daquelas previstas na
legislacdo vigente.

3. CONCEITOS

.  Duracio Do Passivo: E uma métrica que demostra o tempo médio necessario para o
plano pagar seus compromissos previdencidrios. Desta forma se estabelece um
parametro de idade para o plano, onde quanto maior a duragdo do passivo, mais
jovem é o plano. Isso é importante para o gerenciamento de investimentos e
estratégias de financiamento do RPPS.

II. Taxa De Juros: E a taxa de juros parametro, determinada com base na duragio do
passivo do plano, conforme indicado na tabela de juros estabelecida pela Portaria do
MPS. Essa taxa serve como ponto de referéncia para calcular e avaliar os
compromissos financeiros futuros e a satude financeira de um Regime Préprio de
Previdéncia Social (RPPS).

[II. Politica De Investimentos: E 0 documento que estabelece as diretrizes, fundamenta
e orienta o processo de tomada de decisdo de investimentos dos recursos do RPPS.
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IV. CADPREV: E um sistema utilizado para registrar informagdes sobre os planos de
previdéncia, contribuicdes, investimentos e demais aspectos financeiros e atuariais
relacionados aos RPPS. O sistema visa garantir a conformidade e a transparéncia na
administracdo dos regimes previdenciarios publicos e é uma ferramenta importante
para o acompanhamento e fiscalizacdo por parte dos drgios reguladores e de
controle.

V. Comité de Investimentos: Instincia de carater técnico e consultivo, prevista na
estrutura organizacional do Instituto de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM),
responsavel por analisar, avaliar e emitir recomendag¢des técnicas sobre matérias
relacionadas a gestio dos investimentos, com a finalidade de subsidiar as decisdes da
Diretoria Executiva e do Conselho de Administragdo, sem competéncia deliberativa.

4. ELABORACAO E APROVACAO DA POLITICA DE INVESTIMENTOS

0 processo de elaboracdo e aprovacdo da politica de investimentos envolve uma série de
etapas coordenadas, garantindo que a estratégia de investimento esteja alinhada com as
necessidades e regulamentacdes do regime préprio de previdéncia social (RPPS). A seguir,
detalhamos cada uma dessas etapas:

4.1. Coleta da Taxa de Juros:

Anualmente, entre os meses de setembro e outubro, a equipe responsavel realiza a
coleta da taxa de juros por meio da Portaria vigente disponibilizada no site oficial da
Secretaria de Previdéncia, observando os parametros estabelecidos na legislacdo
aplicavel e sua compatibilidade com a duracdo do passivo do RPPS. A taxa coletada é
registrada internamente para fins de controle, rastreabilidade e utilizacio na
elaboracdo da Politica de Investimentos.

4.2. Calculo da Duracao do Passivo e Sugestao de Taxa de Juros:
Na sequéncia, a equipe responsavel solicita, por meio de e-mail institucional, ao atuario
responsavel, o calculo da duragao do passivo do RPPS. Com base nas informacgdes atuariais
apuradas, o atudrio elabora parecer técnico contendo a sugestdo de taxa de juros para o

exercicio seguinte, em conformidade com os parametros estabelecidos pela legislacao
vigente.
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4.3. Fluxo de Caixa:

A equipe de investimentos elabora o fluxo de caixa projetado para o exercicio seguinte,
com base em planilha especifica, considerando as estimativas de receitas, despesas e
movimentacdes financeiras do RPPS, de forma a subsidiar o planejamento e a tomada de
decisdo no ambito da Politica de Investimentos.

4.4. Elaboracio da proposta:

A Diretoria executiva elabora proposta da politica de Investimentos para o ano seguinte,
considerando o fluxo de caixa e a taxa de juros definida pela portaria do ministério da
previdéncia social que considera a duracdo do passivo bem como as orientagdes da
Resolucdo 5.272/2025 em seu Art. 4°.

4.5. Analise Técnica pelo Comité de Investimentos:

A minuta da Politica de Investimentos, elaborada pela Diretoria com apoio técnico de
Consultoria de Investimentos, é submetida a analise do Comité de Investimentos, que
avalia sua compatibilidade com a duracao do passivo, o fluxo de caixa projetado, os limites
legais, o perfil de risco do Instituto de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM), e as diretrizes
do Pro-Gestdo RPPS, emitindo recomendacdo técnica para subsidiar a deliberacdo do
Conselho de Administragao.

4.6. Aprovacao da Politica:

Ap6s avaliacdo e parecer do Comité de Investimentos, a Politica de Investimentos é
submetida a aprovacdo pelo Conselho de Previdenciario do FUPEM. Apés aprovacao pelo
Conselho, a politica passa a vigorar para o exercicio correspondente.
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4.7. Publicac¢io da Politica:

Apo6s a aprovacdo, a equipe de investimentos publica a coépia da politica de
investimentos no site do RPPS, garantindo transparéncia e acesso publico as diretrizes
de investimento.

4.8. Registro no Demonstrativo Da Politica De Investimentos (DPIN) e Publicacao
no Site:

Apbs aprovagdo, a politica de investimentos é registrada no DPIN e, posteriormente,
publicada no site do Instituto de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM). Esse processo
assegura que a politica de investimentos do RPPS seja colocada a disposicdo de todos
os interessados, especialmente os participantes do Regime, cumprindo assim o
compromisso com a transparéncia e prestacdo de contas.

4.9. Da revisao

Justificadamente, a politica anual de investimentos podera ser revista no curso de sua
execucdo, inclusive com vistas a adequagdo ao mercado ou a nova legislacdo. A
elaboracdo, a revisdo e as informagdes constantes na politica de investimentos devem
observar os parametros estabelecidos nas normas gerais dos RPPSs.

5. CREDENCIAMENTOS DAS INSTITUICOES FINANCEIRAS

O processo de credenciamento de uma instituicdo para receber os investimentos do
Instituto de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM), em determinados ativos envolve varias
etapas, cada uma desempenhando papel crucial. A seguir, estdo descritas as principais
etapas desse processo:
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5.1. Realizacdo de prévio credenciamento de institui¢oes financeiras

Realizacdo de prévio Credenciamento de Instituicdes Financeiras onde serad considerado,
entre outros, o historico e a experiéncia de atuagio, o volume de recursos sob a gestio e
administracdo da instituicdo, a solidez patrimonial, a exposi¢do a risco reputacional,
padrio ético de conduta e aderéncia da rentabilidade a indicadores de desempenho, nos
termos do Regulamento de Credenciamento das Instituicdes e Fundos de Investimentos.

5.2. Diligéncias no Processo de Credenciamento:

No processo de Credenciamento a Direcdo do Instituto de Previdéncia de Macieira/SC
(FUPEM), realizara diligéncias para fins de certificacdo do cumprimento dos requisitos
estabelecidos no item 5.1 precedente, focando a avaliacdo do gestor e do administrador
dos fundos de investimento e, também, das demais institui¢cdes escolhidas para receber as
aplicacoes.

5.3. Analise pelo Comité de Investimentos:

Apos a coleta da documentacao e a conclusdo dos estudos de credenciamento, o material é
submetido a analise do Comité de Investimentos, que avaliard os aspectos técnicos, os
riscos envolvidos, a aderéncia a Politica de Investimentos e aos limites legais aplicaveis,
emitindo recomendacdo técnica para subsidiar a apreciacdo pelo Conselho de
Administracdo, quando cabivel.

5.4. Formalizac¢do do Credenciamento:

Ap6s aprovagido, sera emitido o Termo e Atestado de Credenciamento, documento formal
que atesta a analise e a aptiddo da instituicdo para investimento. E arquivado para fins de
controle e fiscalizacao.

5.5. Registro no CADPREV:Apé6s a formalizagdo do credenciamento, é realizado o
registro da instituicdo no sistema CADPREV, em conformidade com as exigéncias da
Secretaria de Previdéncia.
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Toda a documentacgdo relacionada ao processo de credenciamento, incluindo o Termo e
Atestado de Credenciamento, coépias dos documentos apresentados e eventuais
comunicagdes institucionais, é devidamente arquivada, em meio fisico e/ou digital,
garantindo a organizagio, rastreabilidade e acesso as informagdes.

O processo de credenciamento constitui etapa essencial da gestdo de investimentos,
assegurando que as instituicoes selecionadas atendam aos requisitos legais e técnicos,
contribuindo para a seguranga, conformidade e transparéncia na aplicagdo dos recursos
previdenciarios.

6. EXECUCAO DA POLITICA DE INVESTIMENTOS

A governanca dos investimentos do Instituto de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM),
observa as competéncias legais atribuidas aos seus drgidos colegiados e executivos,
garantindo a segregacdo de fungdes, a transparéncia e o adequado controle dos recursos
previdenciarios. No Instituto, por deliberacdo do Conselho de Previdéncia, cabe ao Comité
de Investimentos a execucdo da Politica de Investimentos estabelecida para o exercicio.

6.1. Agendamento Anual das Reunides

Anualmente, preferencialmente no ultimo trimestre do exercicio, o Comité de
Investimentos define o calendario de suas reunides ordinarias para o ano seguinte,
incluindo aquelas destinadas a apreciacdo de matérias relacionadas a gestdo econémica e
financeira e a Politica de Investimentos do Instituto de Previdéncia de Macieira/SC
(FUPEM).

As datas e horarios das reunides sao formalizados em ata e divulgados nos meios oficiais
do Instituto, garantindo previsibilidade e transparéncia.

6.2. Deliberacao sobre Matérias de Investimentos

Compete ao Comité de Investimentos deliberar, no dmbito de suas reunides, sobre as
seguintes matérias relacionadas aos investimentos do Instituto de Previdéncia de
Macieira/SC (FUPEM), entre outras previstas em lei:

a) definicdo de critérios para aplicacdo dos recursos previdenciarios, observando as
diretrizes aprovadas pela Politica de Investimentos;

b) acompanhamento e avaliagdo da gestdo econOmica e financeira dos recursos;

c) apreciacdo de relatorios gerenciais e demonstrativos de investimentos.
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As decisdes sdo tomadas de forma colegiada, em reunides ordindrias mensais e também
extraordinarias, quando necessarias.

6.3. Apoio Técnico as Deliberagoes

Para subsidiar tecnicamente as decisdes do Comité de Investimentos, poderdo ser
utilizados estudos, relatérios e andlises elaborados por profissionais habilitados do
Instituto de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM), ou por empresas de consultoria
especializada, quando contratadas.

O apoio técnico possui carater estritamente consultivo, ndo substituindo nem se
sobrepondo a competéncia deliberativa do Comité de Investimentos.

6.4. Registro das Deliberacdes em Ata

Todas as reunides do Conselho Municipal de Previdéncia e Comité de Investimentos,
inclusive aquelas em que forem tratadas matérias relacionadas a Politica de Investimentos
e a gestdo financeira dos recursos previdenciarios, sdo registradas em atas
circunstanciadas.

As atas devem conter, no minimo:

i. data, horario e local da reuniao;
ii. participantes;
iii. matérias discutidas;
iv. deliberacdes tomadas;
v. eventuais ressalvas ou manifestagdes dos conselheiros.

6.5. Assinatura e Publicacao das Atas

Apo6s a revisdo, as atas das reunides do Conselho Municipal de Previdéncia e Comité de
Investimentos sdo assinadas pelos seus membros, arquivadas e publicadas no site oficial
do Instituto de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM), assegurando o acesso publico as
informagdes e o atendimento as boas praticas de governanca.

6.6. Fiscalizacao pelo Conselho Fiscal

As decisdes e atos relacionados a gestdo dos investimentos do Instituto de Previdéncia de
Macieira/SC (FUPEM), sdo submetidos a fiscalizacdo do Conselho Fiscal, ao qual compete
examinar as operag¢des financeiras, emitir pareceres e acompanhar o cumprimento da
legislacdo e das normas aplicaveis, conforme suas atribuicdes legais.
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6.7. Processo Decisorio de Aplicacao e Resgate dos Recursos:

O processo decisorio de aplicacdo e resgate dos recursos previdencidrios do Instituto de
Previdéncia de Instituto de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM), é estruturado de forma a
assegurar a observancia dos principios da seguranga, rentabilidade, liquidez, solvéncia e
transparéncia, em conformidade com a legislacdo vigente, a Politica de Investimentos e as
diretrizes estabelecidas pelos drgdos de governanca.

A tomada de decisdao quanto a alocacdo ou desinvestimento de recursos inicia-se com a
analise do cenario economico-financeiro, realizada com base em relatérios de mercado,
estudos técnicos e informacdes fornecidas por institui¢cdes financeiras e, quando houver
contratacdo, por assessoria de investimentos.

Na sequéncia, é realizada a avaliagdo da carteira de investimentos existente, considerando
sua composicdo, rentabilidade, nivel de risco, liquidez dos ativos e aderéncia aos limites e
diretrizes estabelecidos na Politica de Investimentos vigente, podendo contar com apoio
técnico de assessoria de investimentos, quando houver.

Com base nessas analises, sdo identificadas oportunidades de aplicagdo ou necessidade de
resgate e realocagdo de recursos, com vistas a otimizacdo da carteira, ao equilibrio entre
risco e retorno e a compatibilidade com as obriga¢des atuariais do RPPS.

As propostas de aplicacdo ou resgate sdao submetidas a apreciacdo do Comité de
Investimentos, que realiza andlise técnica e emite recomendacdo fundamentada,
observando critérios como:

i conformidade com a Politica de Investimentos;
ii.  limites legais e regulamentares;
ili.  risco de crédito e de mercado;
iv.  liquidez dos ativos;
V. rentabilidade esperada;
vi. aderéncia a meta atuarial.

Apés a andlise técnica, as decisdes sido formalizadas em reunido do Comité de
Investimentos, com registro em ata contendo a fundamentacdo das deliberacdes e as
recomendacoes emitidas.

A execucido das aplicacoes e resgates é realizada pela Diretoria Executiva, por meio das
institui¢cdes financeiras previamente credenciadas, observando as delibera¢des do Comité
de Investimentos e as competéncias estabelecidas na estrutura organizacional do Instituto
de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM).
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Toda operagdo de aplicacdo ou resgate é formalizada mediante emissdo da Autorizagdo de
Aplicacao e Resgate - APR, gerada no sistema CADPREV, devidamente conferida, assinada
pelos responsaveis legais e arquivada para fins de controle, rastreabilidade e fiscalizagao.

Ap0s a realizacdo das operagdes, os registros sdo atualizados nos controles internos, sendo
as movimentacgodes refletidas nos extratos bancarios, no Demonstrativo das Aplica¢des e
Investimentos dos Recursos — DAIR e nos relatérios mensais da carteira de investimentos.

0 processo decisorio é continuo e dinamico, sendo revisto sempre que houver alteracdes
relevantes no cenario econémico, na legislagdo aplicavel ou na situacdo atuarial do RPPS,
podendo contar, quando houver contratacdo, com apoio técnico de assessoria de
investimentos, sem prejuizo da competéncia dos 6rgaos internos.

7. ELABORACAO, REGISTRO E PUBLICIDADE DO DEMONSTRATIVO DAS APLICACOES
E INVESTIMENTOS DOS RECURSOS (DAIR) E DA AUTORIZACAO DE APLICACAO E
RESGATE (APR)

A comunicacdo do Instituto de Previdéncia de Instituto de Previdéncia de Macieira/SC
(FUPEM), com a Secretaria de Previdéncia acerca da execucdo e do desempenho da
carteira de investimentos é realizada por meio do preenchimento e envio do
Demonstrativo das Aplicagdes e Investimentos dos Recursos - DAIR, bem como da
emissdo das Autorizagoes de Aplicacdo e Resgate - APR, por meio do sistema CADPREV,
conforme a legislacao vigente.

7.1. Coleta de Extratos Bancarios

Mensalmente, a Diretoria Financeira providencia a coleta dos extratos bancarios de todas
as contas vinculadas aos recursos previdenciarios do Instituto de Previdéncia de
Macieira/SC (FUPEM), contendo as movimentagdes ocorridas no més de referéncia.

Os extratos sdo reunidos, conferidos e organizados até o quinto dia tutil do meés
subsequente, sendo arquivados em meio fisico ou digital, para fins de controle interno e

posteriores consultas e analises pelos 6rgaos de controle interno e externo.

7.2. Elaboracao e Envio do DAIR

De posse dos extratos bancarios e das informac¢des necessarias, é realizado o lancamento
dos dados no sistema CADPREV, mediante elabora¢do do Demonstrativo das Aplicagcdes e
Investimentos dos Recursos - DAIR.
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Ap6s revisdo e conferéncia técnica pela Diretoria de Investimentos, o DAIR é encaminhado
para envio a Secretaria de Previdéncia, observados os prazos legais estabelecidos.

7.3. Geracao e Formalizacao das Autorizacoes de Aplicacio e Resgate - APR

As Autorizagdes de Aplicacdo e Resgate - APR sao geradas por meio do sistema CADPREV,
sempre que houver aplicagdo ou resgate de recursos.

As APR sao conferidas quanto a aderéncia a Politica de Investimentos vigente, aos limites
legais e as diretrizes aprovadas pelo Conselho de Administracao.

Apbs a conferéncia, as APR sdo assinadas pelos responsaveis legais definidos na estrutura
administrativa do Instituto de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM), observada a
segregacdo de funcbes e as competéncias estabelecidas nas normas internas do Instituto.

7.4. Apoio Técnico do Comité de Investimentos

Quando demandado, o Comité de Investimentos podera analisar, de forma técnica e
consultiva, os relatdrios de investimentos, o DAIR e as APR, emitindo recomendacdes a
Diretoria Executiva ou ao Conselho de Administracdo, sem carater deliberativo ou
decisorio.

7.5. Publicidade e Arquivamento

Apo6s a formalizagdo, o DAIR e as APR sdo disponibilizados no site oficial do Instituto de
Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM), ou em outro meio institucional de transparéncia,
garantindo o acesso publico as informagdes relativas a gestao dos investimentos.

Todos os documentos, extratos, demonstrativos e autorizagdes relacionados ao DAIR e as
APR sdo devidamente arquivados, permanecendo a disposicdo para fins de fiscalizacao,
auditoria e controle pelos 6rgdos competentes.

8. RELATORIOS E ACOMPANHAMENTO DA CARTEIRA DE INVESTIMENTOS

0 acompanhamento sistematico da carteira de investimentos do Instituto de Previdéncia
de Instituto de Previdéncia de Macieira/SC (FUPEM), constitui instrumento essencial de
transparéncia, controle e avaliagcdo da gestdo dos recursos previdenciarios, permitindo aos
orgaos de governanga, aos segurados e aos 6rgdos de controle externo o monitoramento
do desempenho, dos riscos e da aderéncia as diretrizes legais e a Politica de Investimentos
vigente.

YYYYYYYYY
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8.1. Registro Mensal das Movimentacoes

Mensalmente, apés o encerramento das operagdes de aplicagdo e resgate de recursos, a
Diretoria de Investimentos providencia o registro de todas as movimentagdes ocorridas
no periodo, com base nos extratos bancarios e nas informagdes fornecidas pelas
instituicoes financeiras.

Os registros poderdo ser realizados diretamente pelo Instituto de Previdéncia de
Macieira/SC (FUPEM), ou, quando aplicavel, encaminhados a consultoria de investimentos
contratada para fins de consolidacao e analise técnica.

8.2. Emissdo do Relatorio Mensal da Carteira de Investimentos

Apbés o fechamento do més, é emitido o Relatéorio Mensal da Carteira de Investimentos, em
formato eletrénico, contendo, no minimo:

a) acomposicdo da carteira de investimentos;

b) arentabilidade dos ativos;

c) aavaliagdo de risco;

d) a aderéncia aos limites e critérios estabelecidos na legislacdo vigente e na Politica de
Investimentos do (SIGLA DO RPPS);

e) a compatibilidade com as diretrizes do Conselho Monetdrio Nacional aplicaveis aos
RPPS.

9. DISPOSICOES FINAIS

O presente Manual de Investimentos estabelece os procedimentos, fluxos decisorios e
controles relacionados a gestdo dos recursos previdenciarios do Instituto de Previdéncia
de Macieira/SC (FUPEM), devendo ser observado por todos os setores e agentes
envolvidos no processo de investimentos.

Os procedimentos aqui descritos tém como finalidade assegurar a conformidade com a
legislacdo vigente, a aderéncia a Politica de Investimentos, a transparéncia na gestdo dos
recursos e a adequada presta¢do de informacdes aos drgios de controle.

Este manual devera ser aplicado em conjunto com as normas legais e regulamentares
pertinentes, especialmente aquelas expedidas pela Secretaria de Previdéncia e pelo
Conselho Monetario Nacional.

Os procedimentos poderdo ser revisados e atualizados sempre que houver alteracdes na
legislacdao aplicavel, na estrutura organizacional do RPPS ou nas praticas operacionais
adotadas, visando a manutencdo da aderéncia as exigéncias normativas e as melhores
praticas de governanga.
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Os casos omissos serdo analisados pela Diretoria Executiva, em conjunto com o Comité de
Investimentos e, quando necessario, com os demais drgaos competentes, observando-se os
principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia e responsabilidade na gestao publica.
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