Estado de Santa Catarina

Prefeitura Municipal de Macieira

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA - TR
1 - INFORMAGOES GERAIS

Orgao: Municipio de Macieira - Multientidades

Area solicitante: Secretaria de Administragdo, Financas e Planejamento

2 — DEFINIGAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico
sistematizado de pagamento de beneficios, especificamente para a implementagéo,
gerenciamento, emissao, administragéo, fornecimento, distribuicdo e carregamento de
créditos de auxilio-alimentacdo, por meio de cartdes eletrbnicos com tecnologia de

chip, ou outro meio magnético, destinados aos servidores publicos municipais.
21 O objeto desta contratagdo € caracterizado como comum e continuo,

decorrente de necessidades permanentes para manutencdo da atividade

administrativa do 6rgéo, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.2 Quantitativos estimados:

Servidores Proporgéao da Valor mensal
carga horaria
Servidor que cumpre 40 horas semanais 145 43.500,00
Servidor que cumpre 30 horas semanais 03 675,00
Servidor que cumpre 20 horas semanais 35 5.250,00
Servidor que cumpre 15 horas semanais 05 562,50
Servidor que cumpre 10 horas semanais 02 150,00
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2.3 Prazo do contrato: O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por até 05 anos, nos termos dos
artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

3-FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

3.1 A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar anexo a este termo

de referéncia.

3.2 O objeto da contratagéo esta de acordo com o planejamento da administragéo

publica, posto que o vale alimentagéo esta estabelecido em lei.

3.3 Enquadramento da contratagao:

A contratacdo fundamenta-se no artigo art. 28, inciso | (pregao) da Lei n°
14.133/2021 demais normas internas e externas e nas demais normas legais e
regulamentares atinentes a matéria.

Contudo, considerando os problemas do processo licitatério n° 0074/2025 pregao
eletrbnico n° 003/2025, considerando que o objeto envolve qualificagdo das
proponentes, e ainda considerando ag¢des de conhecimento publico que envolve
empresas do ramo pertinente. Visando melhora na qualidade de disputa, bem como
em selecionar a proposta mais vantajosa com seguranca e seriedade, havera a
inversdao de fases, conforme disposto no artigo 17, inciso | da Lei Federal n°
14.133/2021. Ou seja, serao analisados os documentos de habilitagdo dos

proponentes e apds a habilitagdo das proponentes seguira para a fase de disputa.

4- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO:
4.1 A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico

especifico do Estudos Técnicos Preliminares, anexo a este Termo de Referéncia.

5- REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
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5.1 Os requisitos da contratagdo encontram-se pormenorizada em tépico especifico do

Estudo Técnico Preliminar, anexo a este Termo de Referéncia.

6- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

6.1. O prazo de prestacao dos servicos sera definido nos termos da Solicitacdo de
Fornecimento, emitidos apds a formalizagdo da contratacao;
6.2. Os servicos deverdo ser executados de acordo com o contrato e poderdo ser
executados no endereco da contratada, desde que a contratada sempre mantenha
contato e atendimento sem custos as necessidades da administragdo municipal.
6.3. Deverdao ser observados os métodos, rotinas, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo mencionadas a seguir:

e implementagao do sistema de concessao do beneficio;

e gerenciamento da operagao;

e emissao dos cartdes eletrénicos com tecnologia de chip;

¢ administracao e controle dos créditos;

e fornecimento dos cartdes aos servidores;

o distribuicdo e recarga periodica dos valores correspondentes ao auxilio-

alimentacéo.

6.3.7 O servigo devera ser executado com qualidade, eficiéncia e em conformidade
com as normas vigentes, garantindo o pleno atendimento as necessidades dos
servidores publicos municipais de Macieira/SC.
6.4. Para a perfeita execugéo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas necessarias, para atender todas as condi¢des
deste instrumento.
6.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078,

de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

7- MODELO DA GESTAO DO CONTRATO:
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7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.
7.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.
7.3 O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
7.4 A formalizagao da contratagio ocorrera por meio de termo de contrato.
7.5 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).
7.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.
7.7 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢gdes de habilitagao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa em relatério
especifico.
7.8 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente de contratacao.
7.9 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.
7.10. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

e Verificagdo mensal da regularidade da prestagdo dos servigos, especialmente

quanto ao carregamento dos créditos, funcionalidade dos cartbes e

atendimento aos servidores;
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o Registro de ocorréncias e ndao conformidades, com comunicagido imediata a
contratada para adogéo de medidas corretivas;

e Avaliagdo da qualidade do atendimento e suporte oferecido aos usuarios
(servidores), com base em eventuais reclamagdes, sugestdes ou
manifestacoes;

e Fiscalizacdo da manutencdo da rede credenciada, garantindo que seja
suficiente e compativel com a realidade local.

e Contato mensal com os principais credenciados para acompanhamento e

fiscalizagao das taxas administradas pela contratada.

8- CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execugado do objeto utilizara planilha de conferéncia do setor de
Recursos Humanos, para afericdo da qualidade da prestagao do servigo.

8.2 Durante a execugéao contratual, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;
8.3 A CONTRATADA sera permitido apresentar justificativa para a prestacdo do
servico com menor nivel de conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

8.4. A cada relatdrio circunstanciado ou fatura ou nota fiscal, para fins de pagamento,
correspondera aplicacao individualizada da afericdo da qualidade da prestagdo do
fornecimento ou servico;

8.5 O servico sera recebido definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, pelo gestor do contrato, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico.

8.6 Apos comunicagao do gestor do contrato e até o 10° (décimo) dia de cada més a
CONTRATADA devera apresentar fatura ou nota fiscal devidamente discriminada, em
nome do Municipio de Macieira inscrita no CNPJ sob n°® 95.992.020/0001-00, Fundo
Municipal de Saude, inscrito no CNPJ sob n° 01.996.270/0001-67, Fundo Municipal de
Assisténcia Social Inscrita no CNPJ sob n° 01.739.381/0001-98 acompanhada das
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W =
respectivas comprovagdes de regularidade perante a Receita Federal (e INSS), FGTS
e Justica do Trabalho (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.6.1 A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e
quantitativos apurados pela fiscalizagao.

8.7 O pagamento a CONTRATADA sera efetuado pelo servigco efetivamente prestado,
em moeda nacional, no prazo de até 01 (um) dia corridos a contar da Liquidacido da

Nota Fiscal, por meio de depdsito em conta-corrente, mediante Ordem Bancaria.
9. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1 Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
PREGAO sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR TAXA ADMINISTRATIVA, nio sendo aceitas taxas negativas.

9.1.2. Caso havendo empate de ofertas pela taxa zero, serdo utilizados os seguintes

critérios de desempate, nesta ordem:

e Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

e Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

o Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgdos de controle.

e Em igualdade de condigbes, se ndo houver desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados

por:

a) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

b) empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009
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9.1.3. Persistindo o empate sera realizado sorteio diretamente na plataforma
eletrénica.
9.1.3. A taxa administrativa cobrada para o comércio local ndo podera ser superior a

5% (cinco por cento), vedada quaisquer outras taxas que incidiram sobre os servigos.

9.2 Exigéncias de habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.2.1. Para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, deverdao ser

observados os requisitos exigidos no Edital de Licitagao.

9.3 Qualificagdo Econémico-Financeira
9.3.1 Para fins de qualificagdo econdmico-financeira, devera ser observado os

requisitos exigidos no Edital de Licitago.

9.4 Qualificagao Técnica

9.4.1 Para fins de qualificagdo técnica, devera ser apresentado os seguintes
documentos:

a) Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica do direito publico ou
privado comprovando que a proponente presta servigos de acordo com objeto licitado

e que a prestagao dos servigos atende a qualidade exigida no termo de referéncia.

10- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

A proposta de pregcos devera ser apresentada com as quantidades, preco
unitario e total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e
demais custos que incidam direta ou indiretamente na execugcdao do OBJETO,

conforme tabela abaixo:
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Taxa de Valor
Descricao Unidade | Quantidade | Administracdao| estimado
(%) anual

Servigo de administragdo, gerenciamento,
emissao, distribuicdo e fornecimento de
cartbes de Vale Refeicdo/Alimentacao Meses 12 0,0% R$ 601.500,00
eletrbnico/magnético ou com chip, e
senha, para recargas mensais.

9.2. O valor mensal estimado da contratagéo é de R$ 50.137,50 (cinquenta mil cento e
trinta e sete reais com cinquenta centavos) perfazendo um valor total anual estimado

de R$ 601.500,00 (seiscentos e um mil e quinhentos reais).

11 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1 As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos

especificos do Municipio de Macieira e seus Fundos mediante a seguinte dotacéo:

Desp. 9 - Manut. das Ativ.  Administrativas e Financeiras -
03.001.04.123.0402.2004.3.3.90.00.00 / 2.500.0000.100000 - Recursos Né&o
Vinculados de Impostos.

Desp. 21 - Manut. das Ativ. do Ensino Fundamental -
04.001.12.361.1201.2006.3.3.90.00.00 / 1.500.1001.100000 - Recursos MDE

Desp. 44 - Manut. Do setor social e comunitario -
05.001.08.244.0801.2015.3.3.90.00.00 / 1.500.0000.100000 — Recursos néo
Vinculados de Impostos.

Desp. 58 - Manut. da Malha Rodoviaria - 06.001.26.782.2601.2017.3.3.90.00.00 /
1.500.0000.100000 - Recursos Nao Vinculados de Impostos

Desp. 76 - Atividades de desenvolvimento Agropecuario -
07.001.20.608.2001.2023.3.3.90.00.00 / 1.500.0000.100000 - Recursos Nao
Vinculados de Impostos

Desp. 4 - Manut. do Fundo M. de  Assisténcia Social -
11.001.08.241.0801.2031.3.3.90.00.00 / 1.500.0000.100000 - Recursos Nao
Vinculados de Impostos.

Desp. 8 - Manut. das Atividades da Saude - 12.001.10.301.1001.2037.3.3.90.00.00 /
1.500.1002.100200 - Receitas de Impostos — Saude.
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10.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos

aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Macieira, 29 de outubro de 2025.
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