Estado de Santa Catarina

Prefeitura Municipal de Macieirs

TERMO DE REFERENCIA - TR

1- INFORMAGOES GERAIS

Orgéo: Prefeitura Municipal de Macieira e suas Secretarias

Area solicitante: Secretaria de Administracéo, Financas e Planejamento

2 — DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacéo de servico de limpeza geral para atender as
necessidades de todas as secretarias municipais, conforme descricdo contida no

termo de referéncia.

2.1 Os servigcos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum e
continuo, decorrente de necessidades permanentes para manutencdo da atividade

administrativa do 6rgéo, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.2 Quantitativos estimados:

Os quantitativos solicitados foram definidos de acordo com as demandas de
trabalho atuais, ja praticadas dentro do contrato de servigos terceirizados vigente,

sendo que adi¢bes ja foram realizadas ao longo dos ultimos anos, conforme quadro

abaixo:

DESCRITIVO ITEM TOTAL EDUCAQ;\O ADMINISTRATIVO SAUDE ASSIST SOCIAL INFRAESTRUTURA AGRICULTURA
Servicos gerais - 8h diarias (turno diurno)/ 44
horas semanais/ segunda a sexta 13 7 1 4 1

Servigcos gerais - 4h diarias (turno diurno)/ 20
horas semanais/ segunda a sexta 5 1 3 1
SERVICOS DE JARDINAGEM, com atuacdo
como JARDINEIRO - 8 h diarias (diurno) 44

horas semanais/ segunda a sexta 2 2
SERVICOS DE JARDINAGEM, com atuacdo
como JARDINEIRO - 4 h diarias (diurno) 20

horas semanais/ segunda a sexta 3 1 2

2.3 Prazo do contrato:
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O contrato tera vigéncia de maximo 5 anos, contados a partir da assinatura do
contrato podendo ser prorrogado por até 10 anos, nos termos dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133/2021.

3-FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

3.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar anexo a este termo

de referéncia.

3.2 Enquadramento da contratagdo: A contratagdo fundamenta-se no artigo 28
inciso | (pregdo) da Lei Federal n® 14.133/2021, demais normas internas e externas

e nas demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

4-DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO:

4.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico

especifico do Estudos Técnicos Preliminares, anexo a este Termo de Referéncia.

5- REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1 Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizada em topico especifico do

Estudos Técnicos Preliminares, anexo a este Termo de Referéncia.

6- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

6.1. O prazo de prestagdo dos servicos sera definido nos termos da Ordem de Servico

da Solicitacdo de Fornecimento, emitidos apds a formalizacdo da contratacao;
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6.2 A contratacdo de empresa prestadora de servicos terceirizados, de forma continua
dos serventes e jardineiros, compreendendo até 23 (vinte e trés) funcionarios
terceirizados, nos locais de trabalho, conforme especificado abaixo:

Postos de trabalho:

Para serventes:

Unidade Basica de Saude - SEDE

Unidade Basica de Saude - KM 30

Secretaria de Educacéo - SEDE -

Escola Municipal Candida BertottoZucatti - KM 30
Escola Municipal Pequenos Brilhantes - SEDE
Assisténcia Social - CRAS - SEDE

Conselho Tutelar - SEDE

Pastoral de Saude e Clube de Maes - SEDE
Casa Mortuaria - SEDE

Secretaria de Infraestrutura e Obras - SEDE
Secretaria da Agricultura - SEDE

Centro de Convivéncia da Terceira Idade - SEDE
Delegacia de Policia Militar - SEDE

Para jardineiro:

Na sede do Municipio, nas areas quais sdo de responsabilidade da
Prefeitura Municipal manter a limpeza, a organizacdo e demais
servicos;

Para jardineiro:

No KM 30 (localizado a 18km da SEDE) nas areas quais sdo de
responsabilidade da Prefeitura Municipal manter a limpeza, a
organizacao e demais servicos;

6.3. A jornada de trabalho a ser cumprida para a referida prestacéo de servicos sera
de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, tendo o Sdbado compensado durante os
dias da semana sendo que fica definida a jornada diaria de 08 (oito) horas e 48
(quarenta e oito) minutos de trabalho. Nos postos em que o contrato demanda
servicos de 20 (vinte) horas semanais, serdo cumpridas 04 (quatro) horas diarias.

6.4. Cada Secretaria definira seus horarios da prestacdo dos servicos entre as 06
(seis) horas da manha e as 19 (dezenove) horas da noite

6.5. Os funcionarios deverao seguir fielmente o horario de trabalho estipulado no pelas

Secretarias.

Telefone: (49) 3574-2000 | Fax: (49) 3574-2020 Rua José Augusto Rover, 133 | Centro
CNPJ: 95.992.020/0001-00 Cep: 89.518-000 Macieira | SC
www.macieira.sc.gov. br | e-mail: prefeitura@macieira.sc.gov.br




Estado de Santa Catarina

Prefeitura Municipal de Macieirs

6.6. Deverdo ser observados os métodos, rotinas, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execuc¢do mencionadas no item 4.6 do estudo técnico preliminar
anexo a este edital.

6.7. Para a perfeita execucao dos servicos, a CONTRATADA deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, para atender todas as
condi¢bes deste instrumento.

6.5. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7- MODELO DA GESTAO DO CONTRATO:

7.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. As comunicagfes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

7.3 O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adog¢édo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4 A formalizac@o da contrata¢@o ocorrera por meio de termo de contrato.

7.5 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

7.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

7.7 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa em relatério

especifico.
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7.8 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente de contratagéo.

7.9 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7.10. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

7.10.1 Verificacdo periddica do cumprimento das obrigacdes contratuais, inclusive
guanto a qualidade dos servicos prestados, nos prazos estabelecidos e de acordo com
as condicOes pactuadas;

7.10.2 Comunicacdo imediata a autoridade competente, pelo fiscal ou gestor do
contrato, sobre qualquer irregularidade ou descumprimento contratual que exija

medidas corretivas ou sancionatorias;

8- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizaré planilha de controle de frequéncia e a
gualidade dos servigos prestados para afericdo da qualidade da prestacéo do servigo.
8.2 Durante a execucao contratual, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade do servigo para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer
a CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

8.3 A CONTRATADA sera permitido apresentar justificativa para a prestagdo do
servico com menor nivel de conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de

fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;
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8.4. A cada relatério circunstanciado ou fatura ou nota fiscal, para fins de pagamento,
correspondera aplicacao individualizada da afericdo da qualidade da prestacdo do
fornecimento ou servico;

8.5 O servico sera recebido definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apés a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico.

8.6. Ap6s comunicacdo do gestor do contrato, e até o dia 25 (vinte e cinco) de cada

més, a CONTRATADA devera apresentar fatura ou nota fiscal devidamente
discriminada, em nome do Municipio de Macieira inscrita no CNPJ sob n°
95.992.020/0001-00, Fundo Municipal de Saude, inscrito no CNPJ sob°
01.996.270/0001-67, Fundo Municipal de Assisténcia Social Inscrita no CNPJ sob
n°01.739.381/0001-98, acompanhada das respectivas comprovacdes de regularidade
perante a Receita Federal (e INSS), FGTS e Justica do Trabalho (Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.6.1A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e
quantitativos apurados pela fiscalizagéo.

8.7 O pagamento a CONTRATADA serd efetuado pelos servigos efetivamente
prestados, em moeda nacional, no prazo de até 10 (dez) dias corridos a contar da
Liquidacdo da Nota Fiscal, por meio de depdsito em conta-corrente, mediante Ordem

Bancéria.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo

MENOR PRECO GLOBAL.

9.2 Exigéncias de habilitagao fiscal, social e trabalhista
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8.2.1. Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, devera ser observado

0s requisitos exigidos no Edital de Licitacao.

9.3 Qualificagdo Econ6mico-Financeira
9.3.1 Para fins de qualificacdo econbmico-financeira, devera ser observado os

requisitos exigidos no Edital de Licitacao.

9.4 Qualificagao Técnica

9.4.1 Para fins de qualificacdo técnica, devera ser apresentado 0s seguintes
documentos:

a) Atestado de Capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, no qual ateste que a empresa prestou 0s servicos de acordo com 0 objeto
licitado e que atendeu os padrbes de qualidade, emitido nos ultimos 2 (dois) anos.

b) Planilha de custos, comprovando que o valor da proposta é exequivel, bem como,
que comporta o pagamento do valor minimo de salario exigido no Estudo Técnico

Preliminar.

10- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco
unitario e total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e
demais custos que incidam direta ou indiretamente na execucdo do OBJETO,

conforme tabela abaixo:

Descricao do item Quantida | Valor Valor  Total | Valor Total
de unitario mensal anual
(R$) (R$) (R$)
Servicos gerais - 8h diarias (turno | 13 4.566,66 59.366,67 712.400,04
diurno)/ 44 horas semanais/ segunda a
sexta
Servicos gerais - 4h diarias (turno | 5 2.846,66 14.233,33 170.799,96
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diurno)/ 20 horas semanais/ segunda a

sexta

SERVICOS DE JARDINAGEM, com |2 5.403,33 10.806,67 129.680,04
atuacdo como JARDINEIRO - 8 h
didrias (diurno) 44 horas semanais/

segunda a sexta

SERVICOS DE JARDINAGEM, com |3 3.076,66 9.230,00 110.760,00
atuacdo como JARDINEIRO - 4 h
diarias (diurno) 20 horas semanais/

segunda a sexta

Total estimado: R$ 93.363,67 | R$ 1.123.640,04

9.2. O valor mensal estimado da contratacdo € de R$ 93.363,67 (noventa e trés mil,
trezentos e sessenta e trés reais e sessenta e sete centavos) perfazendo um valor
total anual estimado de R$ 1.123.640,04 (um milhdo cento e vinte e trés mil seiscentos

e quarenta reais e quatro centavos).

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos do Municipio de Macieira e Fundos mediante a seguinte dotagao:

Desp. 9 - Manut. das Ativ. Administrativas e Financeiras -
03.001.04.123.0402.2004.3.3.90.00.00 / 1.500.0000.100000 - Recursos N&o Vinculados de
Impostos

Desp. 21 - Manut. das Ativ. do Ensino Fundamental - 04.001.12.361.1201.2006.3.3.90.00.00 /
1.500.1001.100000 - Recursos MDE

Desp. 58 - Manut. da Malha Rodoviaria - 06.001.26.782.2601.2017.3.3.90.00.00 /
1.500.0000.100000 - Recursos N&o Vinculados de Impostos
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Desp. 76 - Atividades de desenvolvimento Agropecuario -
07.001.20.608.2001.2023.3.3.90.00.00 / 1.500.0000.100000 - Recursos N&o Vinculados de

Impostos

Desp. 8 - Manut. das Atividades da Saude - 12.001.10.301.1001.2037.3.3.90.00.00 /
1.500.1002.100200 - Receitas de Impostos - Saude

Desp. 4 - Manut. do Fundo M. de Assistencia Social - 11.001.08.241.0801.2031.3.3.90.00.00 /
1.500.0000.100000 - Recursos Nao Vinculados de Impostos

Macieira, 20 de maio de 205.

Documento assinado degitalments

ub VALERLA VUELMA
g Diatac 20/05,2025 18:45:40-0300

werificue em Rinps:) validar. it gov b

VALERIA VUELMA

Secretéria de Administracdo, Finangas e Planejamento.
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